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[ Procedura de prEverine rmnrl:nrimqa
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Aprobat de frepactor Soolar General qprof COMSTANTEN F_E.ﬁ'[.t
fata: 03.02.2020 /

Cod: P.OM.I. - D02 / 03.02.2020 I,k:.’;_ A Y '::.J'
TITLY : Procedura de prevenire monitorizare sl combatere a fenomenulul de vialents s el Ty
scolard —

SCOP: Instiintarea In timp wtil a conducerii 1.5.1. i a M.E.C. cu privire la actele de violentafaccidentele si
evenimentele ce prejudiciaza starea de siguranta in unitatile de invatamant preuniversitar ; evidentiere
cauzelor acestor fenomene, in scopul prevenirdl lor ; prevenirea si combaterea segregarii scolare.

ARIA DE CUPRINDERE: Toate unitatile de invatamant/conexe din judetul Prahova,

RESPONSABILI :

Directori de sooli, comisia de combatere a violentei si de prevenire a segregarii scolare

;coordonaton de projecte si programe educative, profesor de serviciu, diriginti Invatator,

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel sau, dupd caz, a reviziei in cadrul

editiel procedurii eperajionale
Elrirminn i reisel Mumale w presumess Funcyia [ratm Lemndturi
mesponzabih
CfTR]iLnAR
a I ] E| 4 5
11, Elabsarat/revizie OuhiA, TUDOREL Inspector OL0a.3010f 15.10 3053715, 19,7014y
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WULPE PETRE Instibutianal f01.10. 200807.03.201%01, 10300 5/
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BaCAN NICOLAE
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12 Werificat Inspectar scofar 03,02, 2020
TEMESCL LiLiAMA gersral adpmer
13 Agiobat FISAL COMNETANTIN InapRerar S elie 03,02.2020
General

2. Situatia editiilor s a reviziilor in cadrul editiilor procedurii aperationale

Crata deh care'se apllrﬁ
Editia sau, dupd caz, Componenta revizuit Modalitatea preveden]e editiei sau
revizia in cadrul editiel reviziel reviziel editie
o 1 2 3 | F AL
21 || Edini 15.08,2000
L1 Hangia B 15. 002013
FE] Himyia 1 15.10. 2004 =
14 Reviaiz 3 21,10, 2015 EXE
1.4 Revizie 4 Mindilicars funchie resporsabil Artualare 1510016
eaboranredire Moddnare peiahe o
15 Riwiiih | aLip.a? '




FIE; Newiziah 0l.10308

28 Hewizla7 0r.03.201a
EX Reva B , TR TIEGIE) ]
ENETD Medfcare unctie resporabil aprabare | 03,0270

3. Lista cuprinzdnd perscanele |a care se difuzeazd editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale,

|_ Scapul Exemplar | Compartimant J Servici ¢ linog Fissclla |  Mame 5 prenume Data prmiri Sam nbiv
_ dituzdni [
i 1 : 1 a4 5 i
E 3 Aplicae hanagement inshituticnal Iryepector Marefactualiza
e e sie
3z infarm i dntermadiul site — Bl
iz Evidenta : '-l‘ﬁ'lﬂ.t;!ﬂ_ﬂlhml | 1
34 | Arhiare l Maragirment institutional inspector 03,02.2020
EE ARe Biopur 0307 3000
|
PROCEDURA:

| Entitatea pubkica: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA

A, Acte de viclentd/accidente inregistrate in unitatea de invitimant

1. Acardarea primului ajutor persoanei victimizate/accidentate- (e anunta serviciul ,112-Apel
urgenta” , daca este cazul).
Respansabili: directorul , profesorii de serviciu ,personalul scolll elevii de serviciu pe clasa

2. Este anuntata telefonic (telefon sau mesa telefonic) si prin fax{tel: 0244 577 699 g
Fax: D244.577 400 conducerea 1.5.).Prahova(inspectorul Scolar General, in cel mal seurt timp
0790.676.089) urmata de Informarea in scris, care va cuprinde detaliile evenimentulul.

Intarzierile in transmiterea mesajefor sau dezinformarea reprezinta bloca) informational cotre 15)
Frahove sau MEC, Directorul unitatii de invatamant isi asumn incolcorea obligatiilor stabilite prin fisa
postulul, cu toate consecintele ce decurg din oceasta.

Responsabil: directorul scolil, profesarul de serviciu, persanalul scolli
3. Cercetarea sl sanctionarea, functie de gravitates abate rii, 3 celor vinovati-elevi profesori de
serviciu,cadre didactice, personal auxiliar/nedidactic etc.
Responsabill:Consiliul de administratie al scolli, Comisia de cercetare
a abaterilor disciplinare, Director

d.Informarea in scris a inspectorului de management institutional cu privire la concluziile comisiei de
cercetare a abaterilor si sanctiunile aplicate {materiaiul starmpilat si semnat de catre directorul scolii)

Responsabll: Directarul scolil
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COMPARTIMENTLUL : Management Institutional
Procedura operationals: Procedura de prevenire , monitorizare si combatere 3 feromenului de viclents si de segregare geolard

PAOCEDURA EDITIA 1 - 5
Pracedura de prevenire . monitorizare si REVIZIA ;9 < b AR
combaters § fenomenului de vialentd 5 de Aprobat de Inspector Seoly General ;praf COMSTANTIN et T R
| segregace goolard Data: 03.02,2020 L& 5 :
Cod: P.O.M.L - 002 / 03,02.2020 £ “}"’ 3

B. Prevenirea actelor de viclents in mediul scolar S Lrayan 155

I T i
o | =

B.1, Existenta Bazel de date cu elevil cu petential violent sau care au comis acte de viglenpl:

inscrieren acestora in programe de asistentd, derulate de scoal cu instituti speciaiizate [CIRAE -
CIAPP ,Paolitia Comunitar, Jandarmeria Judeleans, D.G.4 S.P.C. stc, h

Responsabil: Directorul scolii, Comisia de combatere a violentei si de prevenire a
segregaril din unitatea de invitAmént, diriginti,invdtators, consilierul scolar .

B.2. Asigurarea reglementarilor interne si a infrastructurii pentru mentinersa starll de siguranta in
unitatile scolare sunt obligatorii si sunt stabilite prin Legea 333/2003 art. 1-5 i HG nr, 301/2012 cu
moedificariie si completarile ultericars,

Din analiza acestor preveder|, reiese ohligativitatea aricarei unitzti de invatarmant de a asigura
cumulativ, atat montarea si functionarea 1. Sistemelar de supraveghere video si alarmare anti-efractie
cat 5i 2. Controlul callor de acces , prin personal de paza sau echipamente de paza [exemplu
cartela pentru deschidere acces)

Precizari :

3. Montarea Sistemelor de alarmare si a echipamentelor impotriva efractiel se face in temeiul
Legii 333/2003 cu modificarile si completarile ulterioare, alin.3) “ g unitdpile unde nu esta
posibild realizorea unwi sistem de pazd organizat, conductitons acestorn sunt ohiigati o
execute imprejmuin, gritaje, obloane, Tnculetori sigure, lumingt de securitate, sisteme de
alarmd sau alte asemenen milsace necesare asiqurdr pazef si integriti bunurlior.”

In acest caz, instalarea sistemelor de alarmare se face in baza unui proiect intoemit de o
firma licentiata in domeniu, Acest proisct devire valabil -dupa avizarea de catre Inspectoratyl
Judetean de Politie Prahova ,Serviciul de Ordine Publica :

b. Utilizarea Personalulul de pazal din organigrama) sia Sistemelor de alarmare -in aceasta
situatie unitatea scolard intocmeste : 1) Plan de Paza care devine valabll, dupa aprobarea de
catre unitatea de politie in raza careia se aflz si 2) Sisteme de alarmare montate in baza
prolectului intocmit de o firma licentiata in domeniu -acest proiect are valabllitate ,dupa
avizarea de catre Inspectoratul Judetean de Palitie Prahova ,Serviciul de Ordine Fublica;

€. Daca scoala are Personal de paza dar nu are Sistem de alarmare -in aceasta situatie, unitatea
scolara intocmeste Planul de Paza care devine valabil, dupa aprobarea de catre unitatea de
politie in raza careia se afla;pentru asigurarea Sistemului de alarmare . Institutia scolara are

| Entitatea publica: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA
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| COMPARTIMENTUL : Management Institutional
| Procedura aperationala: Pracedura de ¢ prevenine , monitarizare si combatere a fenamenului de violentd 5i de segregare soolard

PROCEDURA EDiTIA 1 e
Frocedura de prevenive | monitorizare s REWIZIA (9 ks, [
tombatere a fenomenului de violents si de Aprobat de inspector Soolar General mrcnmm.ﬂm: ol
| sapgregare soolard Data; 03,02.2020 f: ¢
Cod: P.OM.I. - 002 / 03.02.2020 ' ﬁ?‘ 5]
[ ¥ e ]

obligatia sa realizere demersuri oficiale catre reprezentantii autoritatilor |ocale | in EC-E-pu_I'
achizitionarii echipamentelor necesare

d. Incazul in care unitatea scolara nu detine Persanal de paza si nici Sistema de alarmare, are
obligatia sa realizeze demersuri oficiale catre reprezentantii autaritatilor locale pentru
angajarea unar agenti de la firme de paza { necesita Plan de Paza) / utilizarea personalului
Politiei Locale | acolo unde exista o singura unitate scolara in localitate) si montares
sistemelor de alarmare in baza proiectulul intocmit de o firma licentiata In domeniu;
acest proiect are valabilitate . dupa avizarea de catre Inspectoratul Judetean de Politie Prahova
senviciul de Ordine Publica;

@. Evzluzrea factorilor de risc cu privire la starea de siguranta a unitatii de invat3mant si
adecvarea Procedurli de acces in unitatea de invit3maEnt [a specificul si riscurile identificate
pentru unitatea scolara respectiva.

Responsabil: Directorul scolii, Consiliul de Administratie , Comisia de SSM, Cormisia
de prevenire side combatere a vialentei

C. Combaterea fenomenelor de VIOLENTA si a SEGREGARII In mediul scolar

C.1.Activitat! specifice derulate de unitate de invatdmant, cu aportul Institutilor speclalizate
Politia Locald Jandarmeria Judereans, CIRAE-CIAPP ,DGASPC etc, in scopul informari si formérii
unor atitudini adecvate in raport cu aceste fenomene sociale:

C.2, Implicarea Consiliulul Elevilor si Consiliului Reprezentativ al Parintilor in projectarea sf
derularea ocrivititifor de prevenire si reducere a fenomenulll violentei sial segregdinil scolare;
realizarea Bazel de date specifice;

C.3. Adecvarea si completarea Contractului Educational incheiat cu parintii cu noi dauze in
scopul atrageril acestora ca parteneri in mentinerea climatului de sanatate Jde sigurant3 side
respectare a demnitatii si drepturilor tuturor elevilor $ia personalulul scolii:

C.3.1. Obligativitatea familiei/tutorelul elevulul de a depune documente din care rejase
nivelul de risclatestat de DSP) la care se expune institutia scolara la mentinerea acestuia in
colectiv-in cazul elevilor cu problemne psihice/ psihiatrice;
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COMPARTIMENTUL ; Management Institutional
Procedura operatiorala: Procedurs de prevenire | menitorizare si combatere & fenamenului de violentd si de segregare soolard

PROCEDURA B
Procedura de prevenire , monitorizare sl REWIZIA ;% Tl Ay
combaters a fenomenulul de violentd si de Aprobat d= inspactor Sealar General prul’ {.‘DHSTAJ'-I‘EIT'J FI_ " '11_ 1.
|. segregan golard Dtz 03.02.2020 2
| Cod: P.OM.L - 002 /03.02,2020 / e “’Z

.,

C.3.2. Obligativitatea familiel/tutorelui elevulul de a asigura prezenta uﬂansnﬂtnr II'r

scopul supravegherii permanente - in situatia elevilor cu deviatii com partamentale pE-rlc_anase
( agresiuni fizice si verbale repetate confirmate de elevi si de profeserii clase) :

DOCUMENTE:

v

v
¥

W

Ordin comun al Ministerului Administratiei Publice nr.4703/2.%1.2002 , al Ministerulyl de
Interne nr.349/20.X1.2002 si al Ministerului Educatiel si Cercetarii nr,5016/20.X1.2007
Legea 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatamant

OMECT 1405/25.06.2007 privind aplicarea Strategiel cu privire la reducerea fenomenului de
violenta in scoll

Legea 87/13.04.2006, art.10alin.C pct.a) si blart. 11 alin.3) cu privire la asigurarea calltatil in
unitatile de invatamant

OMEMCS 5079/31.08.2016 Regulamentul- cadru de erganizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar art 21 (f), art. 39 (8], cu modificarile si completarile ulterioare
OMENCS 4742 10.08 2016 Statutul elevului art 6 (4), art 11 (1) lit m), art 14 (g) , (¢}, [R)
OMEC 5134/2016 cu privire |a interzicerea segregirii scolare.
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FROCEDURA

scolure

Procedora peniru suspendaren carsurilor

Cod: P.OM.I. — 0023/03.02.2020

Entitntes publici: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA
CDHPAR'I'IME"I']'[II. Hill:lgﬂllil‘l‘t Iniﬂl:uﬁuul

Aprobat dc Inzpectorul Scolar General @

prof. PFISAL CONSTANTIN

Diata 032022020

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA 31 APROBAREA EDMTIEI SAU, DUFﬁL CHE,A F.E'I.I'IEJEI
TN CADRUL EDITIEI PROCEDURI OPERATIONALE

Elemente privind | Mumele 5i prenumele Functia Data Tarmindbur
responsakili
operatiunes
] 1 2 3 4 -
11, Elabaorat/raviza PROE. VULPE PETRE Intpaetor scolar | 37.1002007/15 10,
PROF. MINCU FLOAEN, pentil 201800, 10 2019 #03.02.3070 rig
PROF, DANE TUDOREL management
PROF. COTAL LEONARD nstitutional
PROF. BACAM NICOLAE
FF'I:I'F EF‘.‘-‘-.T.B.RI._J KAIHAI
1.2 WVerificat FROF. TEHES{.U LILIAMA Irspactor 27.10.2017/15, 10
scolar general | 2048/01.10. 2015/
e adjunct 03.02.2020
1.3 Aprooat PROF. PISAU CONSTANTIN Inspactor scolar | 271020077 15, 10
genaral 2048/01.10. 2019/
03,02.2020

2. SITUATIA EDITIILOR §I A REVIZILOR TN CADRUL EDITILOR PROCEDURI OPERATIONALE

SPa TP |

Data de |z care se aplic prevederlle

Edigia sau, dupa caz, revizia Componenta revizustd Madalitatea editiel sau reviziel edifie
in cadrul edigel revizial
o L 3 3 ]
21, Flitia | = 27.10.2017
Fir R Azvigia 1 COMENRL EE APLICARE; Actualizare 15.10.2016/01.10.2019,/03.02. 2020

- BOCLAENTE DF RIFCRINTA APLCABE
ACTTATH PROCEOURATE;
- QESCRIERES PRDCEDURN OPERATICHALE

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUIL
EDITIEN PROCEDURI OPERATIONALE.

Soopul Exem Compartiment f Senvciu Funitia Mume i pranumea Data perimirii Sarmndiurd
difuzarii plar nr Birou
1 2 2 | & 2 & 7
31 | Aplicars I".-'Iana.g,emenr. |nst|1u;||:|nal |I'GDEL‘I.EIF Conform tabellul | Transmitere |3 Conforem
1 araveat sedinga cu tabebibul 1
procadurii diractosii 5i a anaxat procedurdl
cercul cu
directocii
3.2 | Informare Prin intarmediul site — 15
3.3 | Evidantd Management Inspector
instituticnal
34 | Arhivare 1 hanagement Inspector
Imstitutional
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Entitatea publicd: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOV A
COMPARTIMENTUL : Management [nstituiional
| Procedura operafionali: Procedura de SUSPENDARE A CURSURILOR SCOLARE

PROCEDURA EDITIA |
Procedura pentra luipl:m:l;;'r_l cursurilor REVTAIA (3
colare Aprobal de Inspectondd Joolar Gengral ;
Cod: P.OM.IL - 002303022020 prof. FISAU CONSTANTIN
Data ;03.02,2020

4. SCOP; Stabilirea modalitdtilor concrete prin care se realizeazs suspendares tur&uﬁlc:-r Halare 13’
nivelul unititiler de invatdamdnt 5 la nivelul judetului Prahova, i ’

5. DOMENIUL DE APLICARE: Procedura se aplicd Tn toate cazurile in care se suspendd, pe o perigadi de
timp determinata, cursurile scolare. Suspendarea cursuriior scolare poate avea loc in situatii obiective
de urgentd, cum ar fi epldemii, intemperii, calamitati naturale, alte situatii exceptionale.

Aceastd procedura vizeazd:

»# |5] Prahowva;

»# Unitétile de invitamant;

» Parintii elevilor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE hﬂ.'l'l"-"lTi'ﬂI PROCEDURATE

6.1. Legislatle primard;

-Legea educatiel nationale, nr. 1/2011, cu modificarile 5 completarile ulterioare,

6.2. Legisiatie secundard:

- Legea 87/13.04 2006 privind asigurares calititii in educatie;

- Regulamentul-cadru de organizare 5i functionare a unitdtilor de Trvdtdmant preunlversitar aprobat prin
OMENCS nir. 50792016 , cu modificarile si completarile ultericare

=QOMEN nr. 302772018,

7. DESCRIEREA PROCEDURI OPERATIONALE
7.1. Suspendarea cursurilor la nivelul unitatii de invdtamant:

-in cazul constatdril unel situatii oblective de urgentd (epidemii, intemperii, calamitdti naturale, alte
situafil exceptionale), directorul wnitdti de invatdmant informeazd membrii consilivlui de administratie
despre situatia aparutd 5i solicitd adoptarea hotérarii de suspendare, pe o pericadd determinatd, a2
cursuritor scolare;

-1n baza hotararii de suspendare a cursurilor scolare adoptatd de consiliul de administratie, directorul
unitatil de invdtdmant face solicitare scrisd catre inspectorul scolar general pentru aprobarea
sispenddril cursurilor scolare, Solicitarea scrisd adresatd inspectorului scolar general trebule s§ conting,
in mod obligatoriu, urmatoarele informatil: denumirea unitdtll de Tmedtdmdnt, descrierea situatiei
obiective de urgentd apdrute, perioada anticipatd pentru care se solicitd suspendarea cursurilor scolare,
numar de elevl afectatl de suspendare, eventuale recomandari ficute de autorititile publice locale etc
- 15! Prahova informeazd unitatea de invtdmant referiror la aprobarea/neaprobarea  suspendarii
cursuriior soolare,

7.2 Suspendarea cursurilor |2 nivelul grupurilor de unit3ti de invdtdmant din Judetul Prahova:

-in cazul constatdrii unei situatii obiective de urgentd (epidemii, intemperii, calamititi naturale, alte
situafii exceptionale) aparutd la nivelul grupurilior de unit3tl de invEt3mant din judet/la nivelul
intregulul Judet, inbaza infermdrilor primite de la conducerile unitdtilor de invatimant sl v urma

™~
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Entitntes pulilici: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA
COMPARTIMENTUL : Management Tngtitufional

Frocedor operafionald: Procedura de SUSPENDARE A CURSURILOR SCOLARE e
PROCEDURA EDITIA T
Procedura pentru suspendarea carsurilor REVIZLA :3
senlare Aprobet de Inspectorul Seolar General @
Cod: PLOM.L — 002303022020 prof. PISAU CONSTANTIN
D <030 2. 20240 LGy
A L i N R
L T ;
R L3 i = ks ':-_"{"__,.-"
consultdrilor avute cu autorititile publice judetene, inspectorul scolar general 5n!|c|tﬁ\rn[|;+_1jstﬁrul_{ux

educatisi aprobarea suspenddrii  cursurilor scolare;
-dupd obtinerea aprobdrii de suspendare a cursurilar, [51 Prahova anuntd, prin modalitdti speciflce,
conducerile unititilor de invitdmant despre pericada suspendarii.

7.3 Suspendarea cursurilor la nivel regional sau national se realizeazd conform prevederilor ROFLIP
aprobat cu OMENCS nr. 5079/2016, cu modificirile sl completdrile ultericare.

7.4. M3surl privind parcurgerea integrald a pregramei scolars
Suspendarea cursurilor scolare este urmatd de masuri privind parcurgerea integrald a
programei scolare pand la sfarsitul semestrulul, respectiv al anulul scolar, astfel:

- &g realizeszd convocarea consilivlui de administratie al unitdtli de Tnvitdmant de citre director
intermen de maximum 3 zile lecrdtoare de la data incetdrii peripadei de suspendars a
cursurilar

- ponsilivl de administratie stabileste masurlle concrete privind parcurgerea integrald a programei
scolare;

- hotidrdrea consiliului de administratie al wnitdtii de invatamant va fi adus3, prin informare
scris, la cunostinta Inspectorului scolar general intermen de maxim 5 zile lucratoare de la
data Tncetaril perinadel de suspendare a cursurilor,

7.5. Alte situatii:

-in interesul superior al copilului, consiliul de administratie al unititilor de Inviitdmant prescolar
i al centrelor re_pentru educatie incluzivd ,Tn urma consultdrii parintilor, poate decide, pe
raspundere proprie sd nu suspende cursurlle scolare atunci cénd aceastd mésurd este stabilitd la nivel
judetean;

-Tn situatia mentionatd mai sus, conducerea unitatii de Tnvatdmant prescolar si a eentrulul
scolar pentru educatie Incluzivd au obligatia ca, impreund cu panngii, 53 asigure depling securitate a
prescolarilor si a elevilor care sunt adusi n unitatea de Invdtdmant in perioada de suspendare a
cursurilor scolare.

B. ANEXE

Mr. anexsi ' Denumires anexel

1 = Tabel nominal director] unitdtl de invatdmant

9. CUPRINS

Murrsarul

Mﬂﬂﬂ;iﬁuﬁ In Denumirea componentel din cadrul procedurll operationale Pagin
ca

procedurl
oparationalia

2
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Entitatea publici: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOV A
COMPARTIMENTUL : Management Iustitufional

| Procedura operafionaki: Frocedura de SUSPFENDARE A CURSURILOR SCOLARE

PROCEDURA - EDITIA | _
Frocedurn peniro suspendares cursurilor REVIZIA 3 ¥ :
_geolare Aprabat de Inspectonul Scolnr General ; P
| Cod: PALMLL — D023/03.02.2020 prof. PISAU CONSTANTIN T
[ Diata (03,02, 2020 £t h
1 LI5T4 RESPONSASILILON CU ELASCHRANER, VERIFICANEA S APRORAREA EOMTE] SAL, TLPA CAT, J.-ml.hz]ta i fi,':.‘-ﬁ,l.n_ =T T/
ELATH FROCEOURI OFERATIINALE dop 3
7 SITUATIA EDITILDR 5 & REVZIILCR 1M CAGRLIL ECFTIILOR PROCEDURN CPE AT IINALE ~ 5-_ T ]
3 LETA CUPRINZEND FERSDAMELE LA CARE SE DIFLIZEAZJ EDITIA SALL CUFA CAZ, REVIA DIN CADRLIL [ﬁfﬁr 1
FROLCEOLAL OPERATIONALE.
4 SCOP z
3 DOMERIUL DE SPLICARE 2
& DMICUMENTE DE REFEFSNTA APLICARLE ACTWITATH FROCEDUAATE 2
7 DESCRIEREA PRCCEGIM QPERATIINALE 23
g AREXE 3
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Entitatea publica: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHCIVA,
COMPARTIMENTUL : Management linstitutional

Procedura operationala; Procedura pentru gantru prevenines coruptied i promovarea integritatd in unittile de imatamant

preuniversitar din judetul Prahova

PREOCEDURA

P00~ D010 —Procedura pantru pertru pmn-ir'n:_
coreptiel si promaovares integritatii in unitatie de
prustament preuniversitarfconese din judetul

Prahova

Cod: P.5.MLIL -0010 £13.01.2020

EDITIA T

AEVIZLA :5

aprobat de Inspector scolar general :prof, F_!SI.UJ;DHSF
Data: 13.01.2020 Lo

TITLU: Prevenirea coruptiei in unitatile de invatamant preuniversitar din juljetulﬂPrahmrg

SCOP: Prevenirea actelor de coruptie si promovarea integritatii personalulul ce fundétioneaza in
unitatile de invatamant preuniversitar din jedetul Prahova- respectarea prﬂnﬂpﬂ!&r raspunderii

publice si cel ai transporentel enuntote in ort 3-Legen Educatiel Nationale nr. 1,/2011,

in HG

583/10.AUG. 2016 -Strateglo nationols onticoruptie  2016-2020 si HG 599 f2oug. 2018 -
Metodologio stondard de evaluare a riscurilor de coruptie ;Codul cadru de etico OMEN -4.831 din
30 august 2018 ; ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codulul eontralulul intern
managerial al entititilor publice;
ARI& DE CUPRINDERE: Toate unitatile de invatamant/conexe din judetul Prahova:
RESPONSABILI = Directori de scoli, Grupuwl de lucry pentru implementoreg Strategiel Notlonale
Anticoruptie(SNAE) din unitatea de invatamant/conexa,consilier de integritate respansabilul

comisiei de control intern managerial , administratori financiari.
1. Lista responsabililor cu eleborarea, verificarea i aprobarea edifel sau, dupd caz, B revizie in cadrul editiei
procedurii oparationale

Elemienis pl‘i\lil-d Furme b 5 présumide Funckia Dmn SEMNdLrS
respansakdli )
OpErafuEea
1] 1 7 a 4 S
1.1 Eldnaratirevizie ]’m Lilana Inspacter Sealar Ganaral ﬂ?.ﬂimlﬂfm.lu.lﬂim
el 5.10.2006/01.10. 2017/
01.10. 2018 ,.'"'
| - 01.10.2015/13.01.2020 ; “'-—*I
i Werificai MAANAILA PALLA Cormlatr jaridi 13002020 e ,FE -
1z Aprobal Praf. PISAL COMSTANTIN Inipactor Soofar General | §3.01.2000°- =4
Inspectorabs Scolar ; " g F iy
Jadannan Praloasg e
2 Shuatya edffbor g & redzilorn cedrul adifikr presedars cparaficnais A
g Oota d:dl.‘ar\e::ln:ﬂ:h
Edrty sau, duph car, revizia in Componenta revandsh Modaltatea rEng;ﬂl -p-'quqdilflle- Al sai
cafvul echi P reiiel edif il
1 z | 1 | '
1L Editia | | o705 2014
2.2 fliiegis 1 | OLI001s
&3 Nevizis 15.10.3016
24 Rewzia 3 OL10I01LT
FI) | Ravizia 4 03.10.2018
24 Hevzia 5 Schemzare functe responsssl aprobare, Echealirare T eeon b T E R e
Mdifeare wooedura, puncid 1.5

___ B Lista cuprinang persoansle b cafe == difuzessd edia s, dupd cae, resita din@drul ediisl procedorii cperagonade.

Scopul Ewem plar Comrpartivent / Sendcis f Blroa Funclja Hume $ prisume | Ciata primitii Sem rdbu J
dituzari . | ra
1 s k| i 5 5] T
31 Apkcara 5 Bl et i ] Wtinknal Inspacian Comilarm cu (abefale | Sedints cu director-
i prezants da ki b 203 Carform




Epdmie o tabebeion
schimburide de de
ExpEnenta o oreIenty
dirogiari

3.2, g #rin sirrmediid site — 51

3.3 g'dm:ll Mizragement instbutiona

dd Aikrigie ! Maragement imstriwiional Inspecinr februarie 2020

E Ake scopun |

Entitatea pubica: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHCWA,

COMPARTIMENTLUL ;: Mamagerment linstitutional

Procedura operationala: Procedura pentrd pentru greveninea coruptiod & gromoveases integritats in unitatile de imetamant
preuniversiar din ludsatul Prahova

PROCEDURA EDITIA L

ML

P D00 =Procedura penbru pentru prevenirea | REVIZWA LS ;
coruptiel s promovaiea Integritatii in unitatile da Aprobat de Inspector scolar general iprof, FI:BJ!{.I,EEHSHHTHI
inuntamant preuniversitar/conese. din judetul Data: 13,01, 2020

Prahova éﬁ”
Cod: P.5MLL -0010 #13.01.2020

-

PROCEDURA —etape de desfasurare:

A. Pentru a asigura principiul transparentei deciziffor si cel al raspunderii publice,
unitatile de invatamant vor afisa pe site-ul scolii Lista minimala de documente ce
sustin strategia de prevenire a coruptiel (SNA -HG 583/2016);

-Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant;Regulamentul Intern al

unitatii de invatamant;

-Regulamentul de organizare si functionare al Consiliulul Reprezentativ al parintilor ;

- Raportul anual si semestrial privingd starea si calitatea invatamantulul;

-Decizie pentru  constitulrea comisiel de evaluarea anuala 2 riscurilorfa riscurilor de

coruptie,pentru  toate compartimentele din organigrama  institutiel  decizie pentru

nominalizarea consilierului de integritate si a consilierului de etica;

-Procedura de solutionare o sesizarilor/reciomatiilor;

-Procedura pentru semaalarea nerequiaritatilor] canfiict de interese, incompatibilitoti, alte tipuri

de abateri de lo deonfologio profesionola)) |2 nivelul institutiei de imvatamant;

-Proceduri in acord cu Regulamentul-cadru de organizare si functionare al unitatilor de
Invatamant preuniversitar
OMENCS 5079/31.08.2016,cu modificarilesi completdrile ulterigare si cu matodalogiile in

vigoare :

-Procedura pentru inscrierea elevilor |a clasa pregdtitoare; procedura pentru inscrierea elevilor
lacls. ¥-a;

- Pracedura pentru transfer elevi | Tithul VILCap IV transferul copiilor si elevilor);

-Procedura pentru evaluore elevil Titlul VI,Cap |l Evaluarea copiilor/elevilor) ;




Entitatea publica: INSFECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHITVA
COMAPARTIMENTUL = Managemant linstitutions
Procedura operationaia: Procedura pentru pentry preveniréa carupiiel si promovares integritatl in unftztile de invatamans

prednivarsitsr din judetul Prehova

PAOCEDURA - EDITIA L

F.OUML- 0010 —Procedura pentru pentru prevenirea | REVIZIA S e

coruptiel si promovarea integritats in unitatile de Aprobat de Inspector scolar penaral :prof. FIEJJ.:I I::':II'ISFANTIH
Invatamant preunlversitesfeonews din fedetul Cata: 13.01.2020 .
Franowa / :

Cod: P.5M., -0030 113,001,020 -3 “’;7

-Procedura pentru  evoluares codrelor didoctice/persanalului didactic nuﬂﬂﬂr ‘s nemu'am*;, -
OMECTS 6143/2011 , modificat cu OMECTS 4613/28.06.2012 si -a:ﬂ-:npletat cu OMEN
3597/18.06.2014);

-Procedura pentru asigurared fegalitati si transparentel actwiui decizional,

- Codul de etica al personalului din unitatea de invatamant,aprobat in acord cu Legea Educatiei
Nationale nr. 1/2011-art. 98,alin.1) lit, b) 5i codul de etica —cadru in vigoare 4.831 din 30 august
2018;

-Codul de conguita al elevilorjextrase din Statutul elavilor):

- Procedura pentru stabilirea PLANULUI DE ACHIZITI ;procedura pentru ACHIZITILE DIRECTE ;
Procedura pentru proiectarea BUGETULLY

Resurse bugetare si extrabugetare si surse de provenlenta toate documentele financiare ce
sunt  precizate in SMA 2016-2020; donatii facute scolii si numarul  lor de inreglstrare
fcuprinderea lor in inventarul scolil-daca sunt echipamente, instalatii, mijloace de lucru,ete);
-Drepturile =i indatoririle  parintilor tuterilor sau  sustinatorilor  legali,conform DMENCS
S079/31.08.2015,cu modificirile si completdrile ulterioare -Titlul I¥,Cap | si Cap.ll; -Regimul de
colectare al fendurilor in unitatile de invatamant —art. 181-185, Tetlul ¥- Dispozitl tranzitori] si
finale art, 196; Indatoririle Consiliulul Reprezentativ al parintilor cu privire |a resursele financiare
a —Titlul IX,Cap V' ,art. 182, alin{3),art. 185,alin.(1};

-Activitati/programe  de instruire a elevilor si a personalulul scoli pe tematica prevenirii
coruptiel in unitatile de invatarmant care vor viza :-

1) Prezentarea principalelor incidente de integritate (fapte de coruptia) ce pot afecta
starea de normalitate in entitatile finantate din fondurl publice:-luarea de mita; -darea de
mita;-primirea de foloase necuvenite;- traficul de influenta, ete.

2)Prezentarea Incidentelor de integritate posibile in unitatile de invatamant:-utilizarea
abuziva a resurselor financiare; -fraudarea examenelor de catre elevifcadre didactice:-
conditionarea evaluaril elevilor / calitatll actulul didactic de obtinerea oricarui tip de avantaje
etr;
3} Prezentarea principalelor consecinte ale incalcarii cerintelor legislative;Lista
organismelor abilitate in consuitanta pe teme anticoruptie ;
= Index legislativ pe teme anticoruptie;

Responsabili : echipa de conducere a unitatii de invatamant/conexe, consiliul de

administratie al unitatii de imnvatamant/conexe; consilierul de integritate:consilierul de

atica.



Entitatea publica: INSPECTORATLIL SCOLAR JUDETEAN PRAHCVA

COMPARTIMENTUL : Management Bnstitutional

Procedura eperationala: Procedura pentru péntry prevenirea coruptiel sl romavs rea integritatil in unitatile da tvatzmart
| preuniversitar din jwdeiul Prahawa

PROCEDURA | EDITIA 1

B.OLM.E- D010 —Procadura pantru pentru presenirea | REVIZIN -5 A ) Y
conptiel sl promovares integritatii in unhatile de Aprobat de Inspactor scolar genars| prof, PIS.E.HCMST.H.H'I‘I i
imvatamant preunverssaniconexe din judetul Drata: 13.01. 2020 "-,'
Prafova

Cod: P.S.M.L. -0010 /13.01.2020 / _,/,-y

'. ;
B. Unitatile de invatamant war actualiza periedic lista de documente mal sus rnE-ntI-::na-tE tﬁi
toate noutatile legislative si informatiile care sustin strategia anticoruptie propusa fa nivelul
sectorului educational,
Responsablll - consilierul de integritate; consilierul de etica;
echipa de conducere 2 unitatii de invatamant/conexe, consiliul de administratie al
unitatii de invatamant/conexe,

C. Realizarea si punerea in practica a Plonului de integritate al unitatii de invatamant/conexe in
acord cu cerintele specificate in HG 599/2018 sl HG 583/2016 de care se fac responsabile
unitatile de invatamant/conexe,
Responsabill : echipa de conducere a unitatii de invatarmant/ conexs
;Comisia fgrupul de lucru pentru prevenirea coruptiel din unitatea de
imvatamant/conasa,
D. Realizarea unul Raport anual cu privire |a gradul de realizare al masurilor propuse prin Planul
de integritate mai sus mentionat.

Responsabili | echipa de conducere a unitatii de invatamant/conexe : Comisia
Jerupul de lucru pentru prevenirea coruptiei din unitatea de Invatamant/conexa

LEGISLATIE:
- Legea Educatiei Mationale nr.1/2011 cu campletarile si modificarile ultericare;
-HG 583/10.AUG. 2016 -Strotegia nationala anticoruptie 2016-2020
- HG 588 /20ug. 2018 -Metodologio standard de evaluare a riscurilor de coruptie si a incidentelor
de integritate
- Codul cadru de etico al cadrelor didactice OMEN -4.831 din 30 august 2018
-ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind oprobarea Codulul controlulul intern managerial al
entitdtilor publice;
-OMENCS 5075/31.08.2016 Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant,
cu modificarile si completarile ulterioare ;

- OMEMNCS 4742/10.,08 2016 Statutul elevuluyi;
-Legea Educatiel Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

—Legea nr. 188/1950 privind Statutul functionariler publici, republicata, cu modificarile si
completarile ultericare;

= Legea nr.7/2004 privind Codul de canduita a functionarilor publici, republicata:

— Legea nr. 4/7/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutlife pubfice; — Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare fa bunurile primite cu



Entitatea publica: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA

COMPARTIMENTUL : Managament linstitutional

Procedurs operationala: Procedura pantru pertru prevenines coruptiel sl promovarea integritati in unitatile de imatamant
preuniversitar din judetul Prabova

PROCEDURA EDITIA L

PO 0010 —Frocedura penfru pentru prevenires | REVIZIA S o : el y e
corspte! sl promavarea integritat in vnitatile de Aprobat de inspector scolar gemweral prod. F ﬁ:lﬁﬁmhri Sy

imvatemant prevniversifar/conexe gin judatul Diata; 13,031,200 1_

Prahowva . :. =

Cod: P.S.M_I <0010 /13.01.2020 - ;’f 2
W T L
'\\" s o

L TR ER et
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatuluisau a?tlm:t'uall. I-"-:‘_:,:
— Legea nr. 161/2003 priving unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice i in mediul de afacer, prevenirea i sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ultericare;= Legea nr. 115/1996 pentru declararea si
controlul averii demnitariior, magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de
contraol si a functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare; Legea nr.
FEL2000 pentru prevenirea, descopenirea si sanctionarea faptelor de coruptie , cu modificarile
si completarile ulterioare; - Legea nr. 571/2004 privind protectia persanalului din autoritatile
publice, institutiile publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii;

—Ordonanta de Urgenta a Guvernulul nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatie,
aprobata cu modificari prin Legea nr. B7/2006, cu modificarile si completarile ulterioare,

= Drdinului presedintelul Agentiei Mationale a Functionariler Publicl nr. 1.200/2013 privind
maonitorizarea respectani normelor de conduita de catre functionarii publici si a implementarii
procedurilor disciplinare;




Entitatea publica: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN FRAHCWA
COMPARTIMENTUL : Management Institutional

Protedura operationala: Procedura pentru respectarea legisiatiel generale sl specifice in aplicarea sanctiunlior personalulut didectic,didactic
auxiliar si de conducera din unitatile de invatamant preunbarsitar

MODEL PREOCEDOURA

||||||

Procedura pentru respectarea legislatie] generale si specifice in aplicarea
sanctiunBor personalulul didectic,didactic auxdiiar 5i de conducere din unitatile
de invatamant preuniversitar

Cod: P.O-1.5.J.PRAHOVA - 009/ 03.02.2020

EDITIA 1 —
REVIZIA B AR
Aprobat de Ingpector soolar gangrs{ pr-:-f METAMTIN
PisAL L L2\

Data: 03.02.2020

LT PR

TITLY:  Frocedura pentru respectarea hilslatlzl generale siospecifice in aplicarea sanctiundor Mmirlﬁﬂul dﬁmtﬁc

auxiliar s de conducere din unitatile de invatamant preuni

ivErSitar.

SCOP: Respectarsa  principlior echitatl , of tronsparentel s of fundomentori decizior pe diolog 5i :urmﬂtm'e in_aplicarea
sanctiunitor personalidui ce @ incalcal cu winovatie indataririte ce 1 revin potrivit contractulul Indhidual de munl:annal:um |
pentru incalcarea normelor de comportare ce dauneazs intereselul invatamantulul s prestighulul institutiel confiorm kgt {

Legea Educatiei Mationale nr.1/2041-art.3 §t.a, m,t; art.2

B0 alingL)

AR DE CUPRINDERE: Toate wnitatile de invatamant/oonexe din judetul Prahowa
RESPOMNSABIL! : Directorul scolii |, directorul adpmet | comisia CEAC . comisla de monitorizare a abaterilor disciplinare , membrl

consitiului ge administratie, samviciul Secratariat

1. Lista responsabdlilor cu elaborarea, verificarea 5i aprobarea editiel sau, dupd caz, a reviged In cadrul editied procedurs

operationale
Elemante priving Mirssaks d prenumele Funcgia Data Samnatura
raspensabils
operafiurea
1 3 3 4 &
11 ClaaorstRamne | TEMESCU LILLAMSA irspestar soplar genaral adjuncs 2405 3012201320 (g ,l'
Inspectoratul Scolar lundetoan i
\AILPE PETHE o o 4/3015/01.10.2016/ ;
BN FLOREA |Irsgsctar Managesneni ﬂl.imm:".mi.iﬂ.m
Irstituticral 1B,/01.10.2019,/03.02
2020 il
12 | rificer Cansiber juride - inspeciaratul 03.02.2020 |
PAAMAILA PALILA Soolar jucksean Prahoua |rll -
% b i'.'.'_ N
13 Aprabat Prof, PISAU CONSTANTIN Irspectar scolar genersl 03.02.2020 71 g,
Irmpackarstul Sealar kidaigan f LY
Prahcwz = !
I _- v-ﬂ-i—?’ |
L -_||I
| )
'h
2. Stustta edifilor 58 revidlion In cadnd edifliler procedurl operaticnals s
Daitn |:|-E1:u i:are!l_- ap'll:l
Eddie s, dupd caz, reviziafn Componertn revlbuid Mocalilates revidial Dreeder s Edlf'&'l toN]
et ré_@ poizinl edgin
1 1 = k| [
21 E.ﬂi:li 1 24052012
11 Revizia 1 15.10.2013
13 Rewizia 2 15.90.2014
34 Flersizia 3 01202015
15 Fewizia & aciushrare 15.10.2016
LE Renzia s oLiozmr
+Ir Revitia & 1.10.2018
18 Rewizia 7 0L.10.2019
15 Bewigla & 03,02, 2020
3, Lista cupdingfind parssanaks o care se difuzoazd adifs seu, dapd caz, revizia din cadra editiel prooedud| aperaticrale.
Soopl Exem plar Camper smenl S Serviciu ) Binosi Fumnciia Mme §i prenarg [a5a g LT TRE
bRl i,
a 1 2z i 4 - ] £ T
E'S | Aplicane 45 Dirsctan die liceecolegs, gimnazll | Divechor Tabelul 1.1 atasat Sadinta de analiza
PR cu directorii
3.3, Infarm. Prin inbesmiodud sedhrie| de analizafa :mrnhIHIbTEEaT.IEII'-EHE-HEI.I-d‘\-IEEI.I:I'II.SIIl‘.'ls'\‘.I_E_T_&!W\'.HE
3.3 Evidenia 1 Mmi&lﬁiﬂfinﬁtﬂﬂiﬂl"ﬂl
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Camigide de evaluare 4 asigurarea
1 calitati i uritalile da Direcioricatre
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Entitates publica: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOWA,

COMPARTIMENTLL : Manegement Instituticnal

PFrocedura cperationals: Procedura pentru respectares legislatiel generale 3 specifice in aplicarea sanctiunilor personaiulul didactic,didactic
auxiliar si de conducere din unitatibe de invatamant preuniversitar

MODEL PROCEDURA ECITIA ] _ -
Frocedura pentru respectares legisletlel generale sl specifice in aplicarea REWIZIA ;8 0 ~—
sanctiunilor persenalulul didactic,didactic auxillar s de conducere din unatatile | Aprobat de Inspechor scolar genergl:
de invatamant preuniversitar PisAu [2(
Cod: P.0-1.54. PRAHOVA - 008/ 03.02.2020 Data: 03.02.2020 |25
sl
PROCEDURA: b

1. Orice persoana poate sesiza unitatea) institutia de invatamant cu privire |3 savarsirea unei fapte
ce poate constitul abatere disciplinara Sesizarea se face in scris si se inregistreaza la registratura
unitatii/ institutiei de invatamant . Constatarea facuta prin consemnare in condica de inspectii
canstituie de asemenea motiv de declansare a procedurii de sanctionare a abaterilor disciplinare,

Boul de constatare a sivargiri unel abater dsciphnasre poate f
sprocasul-werzal inchelat cu ocazia constatin shabarii;

+raferar adresat conducarii unitati oe cétre sefi unor Slroer_servicl compartimente.etc.fn care este descrisa fapta care constituie
ahatere disciplnard g prin @re 5§ cerg sanciionarea dsciplinard;

sadresi Imaintatd de clira o altd institutie sau unitate core are la cunogtingd camiterea abeten disaplinare de cite un salanag al
unetatn sesizate;

!ﬂslrl'n"plﬂn,g:re Ticusd de calecty sau ce o grupare dincxlectraul de muncd al =it sau de cltre pacare altd persoand care ane
conagtintd despra comitarga sbatarii disciplinare:

Indiferant de forma pe care o imbraca sesizarea in siris & abateri| disciplinade va ‘-I-II"-I"EE‘:IIZHIZE in registrul de intran-iegin al unetasii.

inremistrarea svlepird abatorii disciplinare ace o foarte mare importants decarece, de k1 doto registnded, cumge termenul de emitere
o dedizisl de mplizans & sonchivn i dissiplinars,

Responsabill ; directori,serviciul secretariat

2. La nivelul consiliului de administratie al unitatii de invatamant este numita comisia de cercetare a
abaterilor disciplinare prezumate a fi fost savarsite;-membrii consiliului de administratie nu pot
face parte din comisla de cercetare disciplinara, pentru a evita conflictul de Interese;aceasta
comisie se stabileste la momentul semnalarii abaterii si nu poate fi confundata cu alte

comisii,constituite la inceput de an scolar si care pot avea obiective legate de discipling muncii,
Art 247 din Legea 532011 republicatd prevend Codul Muncii:" Angajatorul disgune de preragativd desciphnasa,ovdnd draptul de a aplica,patrivit
legii,sanctiuni disdglinare salaratilor &5 or de cite or constatd® o acegtia au Siwbrgit o abatere disciplirard® o respectiy “Abatersa
disciplinard este o faptd Tn legdturd cu munca §i cara constd intfa acfiune s8u indcfiune 38vErsita oo vinowiijse de citre satariat.prin cace
acmsta a inclicas normeia Iegale regulamentul ntenn cantractl mdividual 8e muned $au contractul colectly de muncl aplicabi ordinele 5i
dspozibile legale ale corducitorlar ierarhic .

Responsabili : directori, membrii consiliviui de administratie
3. Comisia de cercetare a abterilor disciplinare prezumate, este numita prin declzle la nivelul unitatil/
institutiei de invatamant- componenta sa este stabifita:
3.1 conform Lagii Educatiel Nationale 1/2011,titlul IV, cap.l- Statutul personalulul
didactic,art.280 ,alin4 lit. a} pentru personalul didactic.
3.2. conform Legii Educatiei Nationala 12011, titlul IV,cap.|- Statutul personalului
didactic,art. 280 ,alin.4 ,lit. b) pentru personalul de conducere.
Responsabili :directori.serviciul secretariat
4. Comisia de cercetare a abaterilor:
- stabileste termenul in care trebuie efectuate cercetarile 51 prezentate consiliulul de administratie
astfel incat sa poata fi emisa o decizie in cel mult 30 de zile de la de |a data constatarii abaterii ;
- stabileste faptele ,urmarile acestara,imprejurarile in care au fost savarsite si analizeaza alte dovez
concludente; colecteara probe s le indosariaza;



Entitatea publica: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA
COMPARTIMENTUL : Managemant Institutional

Procedura operationala: Procedura pentru respectansa Fiﬂtllﬂﬂl'l genarade 5 specifice in aplicarea sanctiuniler personalului didactic didactic

R o L ewrr s

MODEL PROCEDURA

Procedura pentru respectarea legislatiel generale si specifics in aplicarea
sanctiunilor personalului didactic, didactic ausdiar si de conducere din unitatile
de Inwatamant preunhersitar

Cod: P.O-L5J.PRAHOVA - 009/ 03.02.2020

ETia 1
REWIZEA ;8
Aprobat de Inspactor scalar general pmf.,cﬁlr-.lﬁr TIN
PIsAL pl -

Data: 03.02 2020 Fuy

—m

- convoaca in scris cu 48 de ore Inainte persoana/perscanele ce urmeaza a fi audiste, mﬁ:rmand u-1e fLr

privire la dreptul de @ cunoaste toate actele cercetarii si de a-si aduce produce probe in apararg;: = o
ﬂ:r-'ada cormeccart 5 faoe princaemalura persoansai cercetale pe duplicatul decurnentulu respectv e CATE 5 CONsermneaza

& am POETER WN BNEMEATASTAT i L1, SNPSLIN

- audiaza persoana/persoanele cercetate, solicita declaratil scrise;
Audiergs & ordemneard it procesu-ver bal de audisre,care s& semnaacd de citre parsoana audiats,de ciira

parsoana care asisid 5l de citre membri comise,

- verifica apararea persoanei/persoanelor cercetate;

Comisia va trece var ficarea sustmendor salanat il Tn soopul stabilin metiveles gastru care sunt sau nu inttuerate

apdrdrie farmulate de walagat in timpul cercetdr discglinare:

- refuzul celui prezentat de a se prezenta la audiere precum si de a da declaratil scrise se constata prin

proces-verbal si nu impledica finalizarea cercetarii;

-stabileste in final existenta sau inexistenta vinovatiei precum st gradul de vinovatie;

- Intecmeste Raportul comisiei de cercetare care se inregistreaza la registratura unit3iii scolare;
Anchata s finalgeard prn fnfocmires Raporiuiul comisiel da cercatare cara frebuie 53 cupandl:

precizarea faptelffaptelor pentru care salaratul este carcetal i care canstiuie abatere dissalinerd

comcluziibe cercetdiri:descrieraa Saptelar,imprejurarils fn care 3 fost sdvarsitd fapta, gradul ce vireeSe nevinoadse al

salaristulu, consecintele phaters disoplinare antecedente disdplinare 5 comgortares generald fn barvicu 2 sceiteia

¢ omponenta comisiel [conformederizies de numire)
¥ numale 5 prenumeta salarstulul carenss

W

¥  phisctul corcesEn

s

W

¥ aprecieces sinteticd gsupra granitatu faptied

Dacurneniele comisiel de cercetars;
sragartul conmsie,

Mot el partie care au fost inl§iurate spdcdrile formulate de salanst in tmpul cercetéri praalabile

scopie dupd procesul-verbal al sedin{ei consfiului de administratie In care so hotdroste constitufrea comisiel de cercetare,

*OECizE 02 AUMENS 3 acesleia

rpsrranag faptai Lhvlrsite de salariat.inregisirata ia wnitatea defnvatimant,

=proese verbale ale sedingelor de fucru ale comisie,
seperlnicares fBoull salaristulu penbre presentarea lo asdi=re.
sprpceseds verbae de sudisre,

yoteda Infarmative L audierile sg Aumersleasl Hl b Tndasanazd.

Responsabili : membrii comisiel de cercetare
5. Consiliul de administratie al unitatii/institutiei de invatamant analizeaza Raportul comisiel de
cercetare —propunerea de sanctionare a personalului didactic se face de catre director sau 2/3 din
numarul total al membrilor consiliului de administratie-sanctiunea se aproba de catre consilivl de
administratie in rapert cu gravitetea obaterilor constatate conform Legii educatied nationale
1/2011 titlul IV,cap.]- Statutul personalulul didactic,art. 280 .8lin.2,5r.282.

Confarrart, 250 din Codul Mursi angajatarul abileste sanclivnes disciplinard n rapart cu gravitates fapted,
La stabdiraa sarCpunii disciplinare trebuee 58 w2 aibd in vedere ormiitcarele aspecte:

Limprejurdribaincare fanna a fast iiehrgied,

2 gradul e vindsdjee @l salatistubi,
Jconsecingale abaterii disciplinare,
4.comportares generald & salariatalui,
§oaueniualefs sanciiuni disciplinae antericars,

Responsabill - directori, membrii consiliului de administratie
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Procedura pentry respectarea legisliatiel penerale 5 specifice in aplicarea REWIZIA -8 B

sanctiunilor personalului didactic.didactic ausiar si de conducere din unitatile | Aprobat de Inspector scolar general :Enmf;EEIHEH'.'A_H'I'I_N\

de invatamant preuniversitar FiISAL £ o
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6. Pentru personalul de conducere din unitatile/institutile de invatamant prupunf_'fé'é de'&_an::tiu_neg'r-e
se face de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant preuniversitar sise comunica

prin decizie 2 Inspectorulul scolar general. -
Confarm &t 250 din Codul Munc sngajobors stabileste sanciunes disdplinar in rapeet oo gravitates fapres

Lastabilires sanctiumii disciplinars frebuie 58 4o albd in vedere urmBtoarele aspecta:

Lirmaregurdrile in care fapta a foak Ldudrgila,

2.gracul de viroeifie & salarfabidui,

Jeonsecirlels abaterd disdplirares,

d.comparianes generald 3 salariatuim,

S.eventuslele sanctioni dacipinana antericare,

Responsabili: inspector scolar general, membrii consilivlui de administratie
7. Se comunica persoanei/persoanelor cercetate decizia luata de catre consiliul de administratie al
unitatil/ institutel de invatamant In cel mult 30 de zile de la data constatarii abateril disciplinare —
constatare facuta prin consemnare in candica de inspectii sou prin inregistrare |a registratura
unitatii/ institutiei de invatamant;persoanei nevinovate | s& comunica in seris inexistenta faptelor
pentru care a fost cercetata- art. 280(7) din Legea nr.1/2011-Legea Educatiel Naticnale.

“Bngajstarul dispume aplcared sanciiunil discphnare printr-o decizie amis b formd sokdin termen de 30 ke calendaristice de la
datatudeil la cuncstingd 8 sdvlrsin abaters discplinare.dar nu mal tirdu de B luni de la data =Svlrgirii fapta
Sub sanctiuraa nidliati sbsolute In decida sa cuprind obligatoriu;

1.desorieres faptal care corstitule statere disciplinard,
J.precizarea pravederior din statutul de pecsonad, ragalamentul intern, contractul individual de munca sau contractol coledts de

runcs aplicabd care aw fost inclilcate de salarst,

d.mativele pantru care 3y fost inddterate agdcanile formtate de salariat In timpoel cercetéen discipinare prealabile sau motivele
pEnTY care, Tnogngitile provanse [ art 251 akin {3} nu au fast cercetate

d.temeiul e drept in baia cdruia sancfivnea deciplinard se aplica.

S termanul i e sandiunaa poate fi contestatd,

6.ins5anta competentd @ are sanciivnea poate A contestatd.

Decizia da sarctionare se comunicd salariatiul i el mult § fie calendaristios de la data emiteril ¢ produce efecte de |2 data
comunicirli,Comunicarea s¢ preda persanal salarsstihd, cu semnatura de pricmece, Griin caz de redu al pririfii, prin siviscare retarmandata, |&
domiciliul sau resedirta comunicata de scasta;decizia do sanclionan poaa i eantestatl de salasiat la instant ek judeceianest CompEtenta, in
terme=n de 30 zile de fa data comenicdinii .- conform Leghn nr.53-fanuane 2003-Cadul manci. Art.252 alin (155 62].

Responsabili:directari, serviciul secretariat

7. Persoanele sanctionate au dreptul de 2 contesta in termen de 15 zile de la comunicare decizia
respectiva la Colegiul de Disciplinag de pe langa Inspectoratul Scolar Judetean-Legea Educatie

Mationale 1/2011-art.280 alin .7 pct 8.
Responsabili: persoanele sanctionate

DOCUMENTE:
-Legea Educatiel Nationale nr.1 / 2011 art. 280-282, cu modificarile si completarile

ulterioare §
- Legea nr. 532 / 2011 -Codul Muncii-republicata -art. 247-252



